
 
Programa del curso/ Temporalización  
 

WINDOWS. INICIACIÓN A LA INFORMÁTICA 
 
 
Total 44 horas; 20 horas teóricas y 24 horas prácticas 
 

• Módulo I. Fundamentos de Windows XP (4 horas) 
• Módulo II. El explorador, archivos y carpetas (6 horas) 
• Módulo III. Agregar y eliminar programas (6 horas) 
• Módulo IV. Agregar y quitar hardware (6 horas) 
• Módulo V. Conexión a Internet (5 horas) 
• Módulo VI. El correo y Windows Messenger (5 horas) 
• Módulo VII. Windows Media y Movie Maker (4 horas) 
• Módulo VIII. Cámaras, escáneres y faxes (4 horas) 

 
Módulo I. FUNDAMENTOS DE WINDOWS XP 
U.D.1. Características técnicas de Windows XP. Servipack 
U.D.2. Componentes del escritorio 
U.D.3. Cuentas de usuario. Administración y tipos 
 
Módulo II. EL EXPLORADOR, ARCHIVOS Y CARPETAS 
U.D.1. El explorador de Windows XP 
U.D.2. Operaciones con archivos y carpetas 
U.D.3. Archivos comprimidos 
U.D.4. Papelera de reciclaje 
 
Módulo III. AGREGAR Y ELIMINAR PROGRAMAS 
U.D.1. Instalación del software específico 
U.D.2. Aplicaciones en modo compatibilidad 
U.D.3. Internet como fuente de programas 
 
Módulo IV. AGREGAR Y QUITAR HARDWARE 
U.D.1. Administrador de dispositivos 
U.D.2. Hardware. Dispositivos externos e internos 
U.D.3. Firewall de Windows 
 
Módulo V. CONEXIÓN A INTERNET 
U.D.1. Conexión y configuración 
U.D.2. Personalizar el navegador Web. Búsquedas 
U.D.3. Historial y favoritos 
U.D.4. Descargar, imprimir y enviar archivos 
U.D.5. Servidor de seguridad 
 
Módulo VI. EL CORREO Y WINDOWS MESSENGER 
U.D.1. Servicios de correo electrónico 
U.D.2. Libretas de direcciones y contactos 
U.D.3. El chat y juegos en línea 
 
Módulo VII. WINDOWS MEDIA Y MOVIE MAKER 
U.D.1. Reproducir audio. Música y radio en Internet 
U.D.2. Listas de reproducción y ecualizados gráfico 
U.D.3. Capturar, trabajar y producir audio y vídeo 
U.D.4. Producir y grabar una película 
 
Módulo VIII. CÁMARAS, ESCÁNERES Y FAXES 
U.D.1. Archivos gráficos 
U.D.2. Escáneres y cámaras 
U.D.3. Servicios de fax 
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